Documentacion aportar Solicitud Autorizacién Alojamiento Superior (A.15)

NORMATIVA

Real Decreto 462/2002 de 24 mayo,
sobre indemnizaciones por razén del
servicio.

Instruccién de 10 de febrero de 2014
de la Secretaria general del CSIC
relativa a los procedimientos de
solicitud, justificacion y pago de las
comisiones e indemnizaciones por
razon del servicio en la Agencia Estatal
CSIC.

RESOLUCION de 16 de febrero de 2018,
de la Presidenta del Consejo Superior
de Investigaciones Investigaciones
Cientificas M.P., por la que se aprueban
los Presupuestos de Funcionamiento
de los Institutos, Centros y unidades, la
dotacion del crédito de proyectos, la
gestion del sistema de Dotacion de
Tesoreria Operativa (DTO) y de
libramientos a justificar, y
determinados criterios de gestion
econdmica y de contratacion
administrativa durante 2018.

PROCEDIMIENTO

Enviar Anexo 15 y documentacion adjunta al correo gestion-gastos@csic.es con el siguiente asunto: “ANEXO 15,
codigo del centro, nombre del comisionado/a y fecha de inicio de la comision”.

DOCUMENTACION ADJUNTA:

e Copia de la orden de comisién de servicio anexo 14A debidamente firmada por solicitante, veb?2 del IP y
autorizacion del director o gerente del ICU, firmado electrénicamente por la aplicacidn portafirmas.

e Presupuesto del alojamiento o documento en el que se justifique de alguna manera que el alojamiento
escogido es el mds econdmico con respecto al resto de opciones disponibles.
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DATOS A CUMPLIMENTAR

SOLICITANTE: Cumplimentar todos los campos y el grupo de dieta al que pertenece el comisionado/a

FECHAS: Cumplimentar la fecha de entrada y fecha de salida en alojamiento.
Las fechas para las que se solicita el incremento de dieta de alojamiento superior deben estar
comprendidas en el periodo autorizado del anexo 14A de comisidn de servicio.

CUANTIA DE LA DIETA: (apartado importe del alojamiento)

La cantidad total diaria que se solicita debera estar debidamente justificada en la documentacién que
envien adjunta. En caso de que se exprese en moneda extranjera, debera venir el valor estimado en
euros a la fecha en que se realizé la reserva, constando en el casillero correspondiente del anexo 15 el
valor traducido a euros.

SUPUESTO ACUERDO CECIR: Debe venir marcado el o los supuestos contemplados en el acuerdo CECIR
que se den en el caso concreto.

MEMORIA JUSTIFICATIVA:

El apartado de la memoria justificativa debe venir correctamente cumplimentado de manera que
quede motivada la necesidad de autorizar el alojamiento por cuantia superior. Por ejemplo,
justificacion de que no hay hoteles disponibles que se ajusten a la dieta, o por recomendacion de
alojamiento por la organizacién por razones de seguridad, etc.

PROGRAMA/SUBPROGRAMA/APLICACION/ PARTIDA
Debera venir cumplimentado con los codigos al que vaya a ir imputado el gasto, por ejemplo:
28 463AP 230 00

FIRMAS: Anexo 15 tiene que venir firmado electrénicamente, preferentemente por la aplicacion
Portafirmas:
e El solicitante (comisionado)
e Visto bueno del director o el gerente, por este uUltimo cuando el solicitante sea el director.
SIEMPRE firmado por portafirmas.

e Hueco para la firma de autorizacidon de SGAAE

Los casilleros para la firma no pueden venir en una hoja aparte, deberan aparecer en la misma carilla
que el resto de apartados del anexo 15. TODO EN UNA SOLA HOJA.
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ANEXO 15

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE DIETA DE ALOJAMIENTO SUPERIOR

En aplicacion del Acuerdo de la CECIR de 28 de enero de 2010, por la que se aprueba para determinados supuestos
&l régimen de resarcimiento de gastos por alojamiento superior 2l establecido en los Anexes Il y Il del Real Decreto 46272002 de
24 de mayo, sobre "Indemnizaciones por razdn del servicio”, se solicita la autorizacion de dietas superiores en las condiciones
siguientes:

L SOLICITANTE

Nombre y apellidos

|N..I.F. |

Correo electronico

Teldfono oficial

Cuerpo o cat. Profesional

Tipe de personal

Puesto de trabajo

Grupo de dieta =y s

P Uridad

(denomiracin/codips)

Mivel

Il DATOS DE LA DIETA DE ALOJAMIENTO

Lugar y fechas de
el

Facha salida

Innporte
i

‘Carticd toml dira que bx corresponde: Cartidzd total dizriz que se solicic:

Catidader Erater holaranse, Inssasten, dnm, aiz]

Supueseo

coneemplada
Acverdo CECIR de
280172010

de la reunicn

] Alomiento ya par los
[C] 1o s=r pasibls encontrar en 21 lugsr de celebracidn de b reunice hatel sjusads 3 diet, bisn par e axistr hoteles adecuados o
3un existienda, ne dispanen ée plazs fbres

1 Aloamiente determinads por rezones de seguridad

[ Alsismisnte determinads por cercania al lugar dz | raunidn o hugr de trabsja

] Raspusses agencia da vizjes (adjudicatari coneraes ceneralizds CORA)
] Crerm de slajzmienes obeeride par otras medios
] Ctros (inscripeiones, comeocatoria del congrasoirsunidn, stc:

Firma del soliciant

Sa 3utortz |3 solcitud de dis de ojamients superiar, de acuerds con los
dataz que st inchiyen en b pressnte zalicud, de canformidad can ke dispussto
en el RD 4622002 de 24 de mays scbre "Indemnizacicoes por mzon del
servicia” y demis narmas de desarrallo.

En PMadrid, 3| de d=

de

V"B

"B". Fdo: SGAAE
(Firmz del autorimdor de ki orden de servicio)

Estheer Vaquera Redonda




